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De acordo com o Decreto Legislativo Regional n.2 19/2023/A, de 31 de maio, que aprova o regime
de criagdo, autonomia e gestdo das unidades orgdnicas do sistema educativo regional, os érgios
colegiais de administracdo e gestdo e as estruturas de coordenagdo educativa e supervisdo
pedagdgica previstos no mesmo elaboram os seus proprios regimentos, definindo as respetivas

regras de organizagdo e de funcionamento, nos termos fixados na lei e em conformidade com o

regulamento interno.

Sendo este regimento elaborado ou revisto nos primeiros 30 dias do mandato do érgdo ou estrutura

a que respeita, cumpre, nesta data, submeté-lo a aprovacdo do respetivo érgdo.

Artigo 12

Disposicoes Gerais
1 - Definicdo

O Conselho Administrativo é o 6rgdo deliberativo em matéria administrativa, patrimonial e

financeira da unidade organica, nos termos da legislacdo em vigor.

Artigo 22

Composicao
1 - O Conselho Administrativo tem a seguinte composicao:
a) o Presidente, que preside;
b) a Vice-Presidente, designada pelo Presidente para o efeito;
c) a Coordenadora Técnica dos Servigos de Administragdo Escolar, ou quem a substitua.

2 - A Coordenadora Técnica dos Servigcos de Administragdo Escolar exerce a funcdo de secretéria.
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Artigo 32

Competéncias

1 - Sem prejuizo das competéncias que lhe sdo conferidas pela lei ou pelo regulamento interno,

compete ao Conselho Administrativo:

a) aprovar o projeto de orgamento anual, de acordo com o disposto na legislagdo aplicavel e

em conformidade com as linhas orientadoras definidas pela assembleia de escola;
b) elaborar o relatério de contas de geréncia, de acordo com o disposto na legislacdo aplicavel;

c) autorizar a realizagdo de despesas e o respetivo pagamento, fiscalizar a cobranca de receitas

e verificar a legalidade da gestdo financeira;
d) zelar pela atualizagdo do cadastro patrimonial;
e) estabelecer as regras administrativas da gestdo escolar;

f) disponibilizar a informacdo necessaria a assembleia de escola, considerando as competéncias

deste orgdo;
g) definir o pregario dos bens vendidos nos servicos da papelaria, da reprografia e do Bufete;
h) aprovar a constituicdo de fundos de maneios e do respetivo regime de utilizacdo;

i) proceder a verificagdo regular dos fundos de caixa dos diversos servicos da escola, dos fundos

e dos documentos em cofre, a guarda da tesoureira, e dos fundos em depdsito;
j) exercer as demais competéncias que lhe sejam legalmente cometidas.

2 - O Conselho Administrativo pode delegar no respetivo presidente a competéncia para autorizar

despesas até um montante que nao ultrapasse 20% da sua competéncia propria.
p p prop

3 - O Conselho Administrativo pode delegar em qualquer dos seus membros a autorizagdo de

pagamento de qualquer despesa.

Artigo 4¢
Deveres dos membros do Conselho Administrativo

1 - Sdo deveres dos membros Conselho Administrativo:
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a) comparecer com pontualidade as reuniGes do Conselho Administrativo;
b) desempenhar conscientemente as tarefas que lhes sdo confiadas;
c) participar na discussdo e votagdo dos assuntos agendados;

d) contribuir, diligentemente, para a eficacia das tarefas incumbidas a este drgao.

Artigo 52

Reunites

1 - O Conselho Administrativo retine ordinariamente uma vez por més e extraordinariamente
quando convocado pelo Presidente, por sua iniciativa ou a requerimento de qualquer um dos seus
membros.

2 - A aprovacdo da proposta de orgamento e a aprovagdo da conta de geréncia da unidade organica
sdo assuntos tratados em reunies extraordinarias convocadas para o efeito.

3 - As deliberagdes dimanadas da reunido so serdo validas se nesta estiverem presentes, pelo
menos, dois dos seus membros.

4 - As deliberagfes dimanadas da reunido aplicar-se-do a partir do dia seguinte aos términus dessa
mesma reunido ou em conformidade com o calendario aprovado especificamente para esse efeito
e aprovado em Conselho Administrativo.

5 - As reunides terdo a duracdo maxima de duas horas, salvo deliberacdo, a titulo excecional, da
maioria dos membros do Conselho Administrativo.

6 - As matérias tratadas nas reunides ordinarias a convocatdria e a ordem de trabalhos serdo
definidas tendo em conta as mesmas.

7 - As convocatorias das reunides extraordindrias do Conselho Administrativo sdo comunicadas aos
restantes membros deste Conselho pelo respetivo Presidente com uma antecedéncia minima de 24
horas.

8 - Em caso de impedimento do Presidente, a convocatdria da reunido extraordinaria podera ser
determinada e comunicada pelo Vice-Presidente do Conselho Administrativo.

9 - Dada a natureza da composigdo do Conselho Administrativo, ndo é necessario reduzir a escrito

as convocatorias das reuniGes, desde que a ordem de trabalhos conste da ata da respetiva reuniao.

A




@ /.

REGIAO AUTONOMA DOS ACORES

Vi
- £\ bﬁ\
SECRETARIA REGIONAL DA EDUCACAO CULTURA E DESPORTO Q).\
DIRECAO REGIONAL DA EDUCACAO E ADMINISTRACAO EDUCATIVA A 3‘})"

|

ESCOLA BASICA INTEGRADA DA HORTA

10 - Das reunides do Conselho Administrativo sdo lavradas atas, informaticamente, devidamente
numeradas.

11 - O Conselho Administrativo delega as competéncias de autorizacdo de realizagdo de despesas,
e respetivo pagamento, e de verificagdo dos requisitos de legalidade, no Presidente ou em quem
fizer as suas vezes, conforme a legislacdo em vigor e nos seguintes termos:

a) despesas mensais com remuneragbes certas e permanentes e outros abonos do pessoal

docente e da agdo educativa vinculado a unidade orgénica;

b) despesas mensais com a aquisigdo de bens ou prestacdo de servigos ja contratualizadas ou

protocoladas;

c) despesas mensais com a aquisi¢do de bens ou prestagdo de servicos.

12 - Aautorizagdo de realizagdo das despesas abaixo indicadas, e respetivo pagamento, serdo objeto
de deliberagdo do Conselho Administrativo:

a) despesas supervenientes com remuneragdes e outros abonos do pessoal docente e da acdo
educativa resultantes, nomeadamente, de novas contratacdes, mudancas de indice
remuneratdrio ou servigo extraordindrio;

b) celebracdo de novos contratos ou protocolos para a aquisicio de bens ou prestacdo de
Servicos;

c) despesas com a aquisigdo de bens ou prestagdo de servicos, e com a aquisicio de

equipamentos.

Artigo 62
Sistema de Votacgdo
1 - As deliberagdes sdo tomadas por vota¢do nominal.
2 - As deliberagdes sdo tomadas por maioria simples de votos.
3 - Os membros do Conselho Administrativo podem fazer constar da ata o seu voto e respetiva

declaragdo de voto.

Artigo 72
Atas das Reunides

1 - De cada reunido serd lavrada uma ata.
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2 - As atas s3o lidas e submetidas a aprovagdo no final da reunido, sendo assinadas por todos os
membros presentes, podendo, se necessario, ser acrescentado adendas as mesmas na reunido
seguinte.

3 - A elaboracdo da ata serd da responsabilidade da Coordenadora Técnica dos Servigos de
Administracdo Escolar, ou quem a substitua.

4 - As faltas as reunides do Conselho Administrativo serdo registadas em ata, devendo ser

justificadas nos termos da Lei.

Artigo 82

Convite a outros elementos
1 - O Conselho Administrativo pode convocar para a reunido, sem direito a voto, o Tesoureiro, o
Técnico da Assdo Social Escolar, assim como outros assistentes técnicos dos servigos
administrativos, membros ou assessores do Conselho Executivo.
2 - As convocatdrias referidas no ponto anterior devem ser comunicadas a esses elementos com
uma antecedéncia minima de vinte e quatro horas.
3 - Dada a natureza da composicio do Conselho Administrativo, ndo é necessdrio reduzir a escrito

as convocatoérias referidas no ponto dois deste artigo.

Artigo 9 2
Fundo de Maneio
1 - Para efeitos de controlo dos fundos de maneio, o Conselho Administrativo deve aprovar um
regulamento interno que estabeleca a sua constituicdo, regularizagdo, os montantes e os

responsaveis.

Artigo 102
Decisdes inadiaveis
1 - As decisBes inadidveis resultantes de situa¢bes imprevistas podem ser tomadas pelo Presidente
ou Vice-Presidente do Conselho Administrativo que as levara a ratificagdo na reunido

imediatamente seguinte do Conselho Administrativo.
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Artigo 119

Durag¢do do Mandato

1 - 0 mandato dos membros do Conselho Administrativo tem a duragio correspondente a duragio

do mandato do Conselho Executivo.

Artigo 122

Deliberacoes

1- As deliberagbes do Conselho Administrativo podem ser tomadas por unanimidade ou por maioria
dos seus membros, sendo, neste dltimo caso, obrigatoriamente registado em ata o resultado da
votacéo.

2 - O Conselho Administrativo é o érgdo que toma a decisdo de contratar e aplicar-se-a o disposto

no Codigo dos Contratos Publicos e de mais legislagdo aplicavel.

3 - A entidade adjudicante das compras publicas é a Escola Bésica Integrada da Horta, com sede na

rua Cénsul Dabney, 9901-860 Horta, contribuinte n® 672001985.

Artigo 13°
Omissao
1 - Nos casos omissos no presente regimento, prevalecerd a decisdo dos membros do Conselho
Administrativo, respeitando os normativos em vigor.
Artigo 142

Alteracdao ao Regimento
1 - Qualquer membro do Conselho Administrativo pode propor alteracdes ao presente regimento.

2 - As alterages ao regimento sdo aprovadas por maioria simples dos membros do Conselho

Administrativo.
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Artigo 152

Revisdo do Regimento do Conselho Administrativo

1 - O presente regimento entra em vigor no dia seguinte a sua aprovacgdo e devera ser revisto no

inicio do mandato dos Orgdos de Gestdo da Escola ou quando a legislagdo assim o determine.

2 - Do regimento em vigor, existira um original autenticado com as assinaturas de todos os
membros, guardado no arquivo dos servicos administrativos a guarda da Coordenadora Técnica, ou

quem a substitua.
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(Hildeberto Manuel Pereira Peixoto)

A Vice-Presidente
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(Cldudia Margarida Goulart da Silva)

A Coordenadora Técnica

(Ana Maria Lopes Soares Anjos)

Aprovado na reunido do Conselho Administrativo realizada em 18/07/2025

Revisto na reunido do Conselho Administrativo realizada em 30/01/2026







